
 

 

 

Təlimin adı  ƏMAS və SİMA üzərindən əməliyyatlar  

Təlimçi  Selma Məmmədova  

Təlim müddəti  3 dərs/həftədə 2 dəfə/ hər dərs 1.5 saat  

TƏLİM PROQRAMI  

❖  ƏMAS və SİMA üzərindən əməliyyatlar  

➢   1-ci dərs  

•  Portalla ilkin tanışlıq  

•  İşəgötürən qismində vəzifəli şəxsin qeydiyyatı  

•  Bank hesabının əlavə edilməsi  

•  Strukturun yaradılması/ləğvi/dəyişiklik edilməsi  

•  Ştat vahid(lər)inin yaradılması/ ləğvi/dəyişiklik edilməsi  

•  Vakansiya bankı üzərində əməliyyat  

•  İstifadəçi səlahiyyətinin verilməsi  

•  İşçi ilə rəsmi yazışmalar  

•  İşəqəbul əməliyyatı  

➢   2-cü dərs  

•  Əmək müqaviləsinə dəyişiklik edilməsi  

•  Xitam əməliyyatı  

•  Digər əmr nümunələrinin yaradılması  

•  Rəsmi yazışmalar  

•  SİMA vasitəsilə əməliyyat icrası  

•  ƏMAS`a keçid  

•  Sənədlərin təsdiqi  

•  Müraciətin yaradılması  

•  Təsdiqlənmiş əməliyyat ilə bağlı məlumatın alınması  

➢   3-cü dərs  

•  Ümumi keçilənlərin təkrarı  

    

*  Sertifikat  

*  Təlimin online forması Microsoft Teams üzərindən keçirilir  



 

 

 

 
 


